Бокова Ирина Вячеславовна
Сведения о себе:

· Дата рождения:  04.01.1978   
· Проживание:   г. Нижний Новгород, ул. Родионова, д.193к4, кв.136      
· Моб. тел.:   8-904-92-49-000            
· E-mail: bokrina@yandex.ru                    

 Образование:
1995-1999гг – ННГАСУ, квалификация: бакалавр техники и технологии по направлению Строительство,
1995-2000гг – ННГАСУ, квалификация: инженер, специальность: водоснабжение и водоотведение,
1999-2001 – ННГАСУ, квалификация: магистр техники и технологии по направлению Строительство
04.2016-07.2016 – НРООИ «Социальная реабилитация», курсы повышения квалификации «Специалист по закупочной деятельности»
Профессиональный опыт:
2000-2003гг – ННГАСУ, ассистент кафедры Недвижимости, инвестиций, консалтинга и анализа. Преподаваемая дисциплина – Экономика отрасли.

2006г – сдан кандидатский минимум на соискание степени кандидата экономических наук.
2001г – 2021г. – ННГАСУ                                                                                              
Должность: ведущий менеджер. 
Обязанности: 
-Ведение номенклатуры дел и документооборот кафедры Международного права и кафедры Экологического, земельного и градостроительного права.
- Распределение учебной нагрузки между факультетами на 4 юридических кафедрах.

- Составление учебного расписания преподавателей, расписания сессий. 
- Контроль наличия и выполнения учебных планов кафедр, индивидуальных планов преподавателей 
- Ведение учета движения студентов. 
- Оформление учебных и личных карточек студентов. 
- Составление справки об обучении в образовательной организации для предоставления студентами в государственные органы, организации и т. п. 
- Подготовка докладных, служебных записок и других необходимых документов по запросу бухгалтерии, отдела кадров и иных подразделений университета. 
- Составление индивидуальных планов студентов, работа с учебными планами и графиками учебного процесса.
- Работа с рабочими программами дисциплин ОПОП.

- Составление договоров и актов выполненных работ.

2021 – по настоящее время – ООО «Коммерсант-Эксперт-Маркетинг»

Должность: руководитель аналитического отдела
Обязанности: 

- Проверка работы автосалонов
- Занесение информации в MD Audit


Навыки работы с компьютером:
Опытный пользователь ПК (MS Office - Word, Excel, PowerPoint, Internet.  АИС Tandem University, NauDoc, MD Audit)

